Phu luc II
THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VUC TU VAN PHAP LUAT THUQC
PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA BQ TU PHAP
(kém theo Quyét dinh s6 2007/QB-BTP ngay 26 thang 9 nam 2016 ciia
Bo truong Bo Tu phap)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

STT TEN TTHC co QI}JI?ENNTHUC
A. Thii tuc hanh chinh cép trung wong
(Khong)
B. Thii tuc hanh chinh cép tinh
1. Ding ky hoat dong ctia Trung tim tu van phap luat So Tu phap

Ding ky hoat dong cho chi nhanh cua Trung tdm tu vén | SO Tu phap

> phap luat
3 Thay ddi ndi dung ding ky hoat dong cua Trung tdm tu van | SO Tu phap
' phap luat, chi nhanh
Cham dut hoat dong cua Trung tim tu van phap luét trong | .. .
4 truong hop theo quyét dinh cia to chirc chii quan S Tu phép
5 Cham dut hoat dong Trung tam tu van phap luat trong
' truong hop bi thu hoi gidy dang ky hoat dong
5 Cham dut hoat dong cua chi nhanh Trung tdm tu van phap | SO Tu phap
' luat
7 Thu hdi gidy ding ky hoat dong cta Trung tim tu van phap | SO Tu phap
' luat, chi nhanh
8. | Cép thé tu van vién phép luat S6 Tu phap
9. Thu héi thé tu van vién phéap luat S6 Tu phap
10. | Cp lai thé tu van vién phéap luat S6 Tu phap




PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHiNH
1. Ping ky hoat dong ciia Trung tAm tw van phap luat
Trinh tu thuc hién:

- T6 chue chii quan ra Quyét dinh thanh 1ap Trung tdm tu van phap luat. Quyét
dinh thanh 13p Trung tdm tu van phap luat do nguoi dimg dau cua t6 chirc cha quan ky.

- Trung tAm tu van phap luat dang ky hoat dong tai S& Tu phép, noi dit tru so ciia
Trung tam.

- Trong thdi han ndm ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 18, S¢ Tu phap
c6 trach nhiém cdp Gidy ding ky hoat dong cho Trung tdm tu van phap ludt; trong truong
hop tir chdi, phai théng bao 1y do bang van ban.

Cach thire thwe hién: Truc tiép hoic qua dudng buu dién.
Thanh phén hd so:
- Pon dang ky hoat dong;

- Quyét dinh cua t6 chirc chu quan vé viéc thanh 1ap Trung tim tu van phap luat;
ve viéc cir Giam doc cua Trung tdm tu van phap luat;

- Dy thao quy ché t6 chure, hoat dong cia Trung tam tu vén do t6 chirc chu quan ban
hanh;

- Danh sach kém theo hd so cua ngudi duoc dé nghi cip Thé tu van vién phap
ludt, cua ludt su lam viéc theo hgp dong lao dong cho Trung tam.

S6 lwgng hd so: 01 bo.

Thoi han giai quyét: Trong thdi han ndm ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so
hop 1€.

Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Sé Tu phap.

P6i twong thue hién thii tuc hanh chinh: T4 chuc.

Tén miu don, miu to khai: Pon ding ky hoat dong cua Trung tdm tu van phap
luat (Mau TP-TVPL- 01 ban hanh kém theo Théng tu s6 01/2010/TT-BTP ciia BO truong
Bo Tu phap ngay 09/02/2010 quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu cua
Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP ngay 16 thang 7 nim 2008 ctia Chinh phu vé tu vin phap
luat).

Lé phi: Khong.

Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong Trung tdm tu van
phap luat.

Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong.

Can cuwr phap ly caa thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP ctia Chinh phu ngay 16/7/2008 vé tu van phap
luat;



- Nghi dinh s6 05/2012/ND-CP ngay 02/02/2012 cta Chinh phu vé stra d6i, bd
sung mot s6 diéu ciia cac Nghi dinh vé ding ky giao dich bao dam, trg giup phap 1y, luat
su, tu van phép luat;

- Théng tu s6 01/2010/TT-BTP ciia B6 Tu phap ngay 09/02/2010 quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh mot s didu ciia Nghi dinh sé 77/2008/ND-CP ngay 16 thang 7
nam 2008 cta Chinh phtl vé tu van phép luat.



Maiu TP-TVPL- 01

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tu do - Hanh phic

PON PANG KY HOAT PONG
CUA TRUNG TAM TU VAN PHAP LUAT

Kinh giri: S6 Tu phap tinh (thanh phd)..........o.covvivvvveeeeeeeeeeeenn,
Trung tm tu vin phap luat (tén goi AAY AU):......oveveeeeeeeeeeeeeee e
duoc thanh lap theo Quyét dinh SO, ngay....../...../......cua

Ding ky hoat dong ciia Trung tdm tur van phép luat v6i cac ndi dung sau day:
1. Tén day du ciia Trung tAm tu van phép luat (ghi bang chit in hoa):

HO VA TEN: ..o Nam/Ni............

Sinh ngay:....../....../....... Chtng minh nhan dan $6:............cooveveveeeeeeeeenann.

cip ngay....... thang....... nam......... NOT CAP e

Thé tu van vién phap luat (Chémg chi hanh nghé ludt su) S6:.ccocnnn... cap
ngay...... e veeuenen.

4. Pham vi hoat dong;:

SHO VAN Chirc danh:........oooovvvviieiiiiinnns
SHO VAN, Chirc danh:........cooovvvveveeiiinnn,
SmHO VAN .o Chtrc danh:..........cooovvvvvieinennn,

Trung tdm tu van phép lut xin cam doan nghiém chinh tuan thi phéap luat va thyuc hién day du
cac nghia vy ctia Trung tam theo quy dinh cta phap luat.



Tinh (thanh pho), ngay — thang nam
GIAM POC TRUNG TAM
(ky, ghi r0 ho tén)




2. Ping ky hoat dong cho chi nhanh ciia Trung tAm tw van phap luit

Trinh ty thyc hién:

- T chirc chit quan ra quyét dinh thanh 1ap Chi nhanh cta Trung tAm tu van phép
luat.

- Chi nhanh cua Trung tm tu van phap luat thuc hién ding ky hoat dong tai S& Tu
phap, noi dat try s¢ cua Chi nhanh.

- Trong thdi han ndm ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18, S¢ Tu phap
noi dit try sé ctia Chi nhanh c6 trach nhiém cap Gidy dang ky hoat dong cho Chi nhénh;
trong truong hop tir chdi, phai thong bao 1y do bang vin ban cho nguoi 1am don.

Cach thire thwe hién: Truc tiép hoic qua dudng buu dién.

Thanh phin hd so:

- Pon ding ky hoat dong (Mau TP-TVPL-02);

- Ban sao c6 chimg thyc Gidy dang ky hoat dong ctia Trung tim tu van phép luat
thanh 1ap chi nhanh trong trudong hop ndp h6 so qua hé théng buu chinh, hodc ban sao

Gidy diang ky hoat dong cua Trung tAm tu van phap luat thanh 1ap chi nhanh va xudt trinh
ban chinh dé ddi chiéu trong trudng hop ndp hd so truc tiép;

- Quyet dinh cua td chac chu quan vé viéc thanh 1ap Chi nhanh;

- Ban sao c6 chung thuc Thé ludt su cua luat su hoac Thé tu van vién phap luat
ctia nguoi du kién 1am Truong chi nhanh trong truong hop ndp hd so qua hé thong buu
chinh, hodc ban sao Thé luat su ctia luat su hodc Thé tu van vién phép luat cua nguoi du
kién 1am Truéng chi nhanh trong trudng hop ndp hd so qua hé thdng buu chinh va xut
trinh ban chinh dé d6i chiéu trong truong hop nop hd so truc tiép.

S6 lwong ho so: 01 bd.

Thoi han giai quyét: Trong thdi han ndm ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so
hop 1€.

Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: S¢ Tu phap.

Péi twong thue hién thii tuc hanh chinh: T4 chuc.

Tén miu don, miu t& khai: Don ding ky hoat dong ctia Chi nhanh Trung tam tu
van phap luat (Mau TP-TVPL- 02 ban hanh kém theo Théng tu s6 01/2010/TT-BTP cua
Bo truong Bo Tu phap ngay 09/02/2010 quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6
diéu ciia Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP ngay 16 thang 7 ndm 2008 cta Chinh phu vé tu
van phap luat).

L¢ phi: Khong.

Két qua thwc hién thii tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong ctua Chi nhanh
Trung tdm tu van phép lut.

Yéu ciu, diéu Kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong.

Can cur phap ly caa thu tuc hanh chinh:



- Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP ctia Chinh phu ngay 16/7/2008 vé tu vin phap
luat;

- Thong tu s6 01/2010/TT-BTP ctia Bo Tu phap ngay 09/02/2010 quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh mot s diéu ciia Nghi dinh sé 77/2008/ND-CP ngay 16 thang 7
nam 2008 ctia Chinh phu vé tur van phap luat.

- Théng tu s6 19/2011/TT-BTP ngay 31/10/2011 ciia B6 Tu phap stra doi, bd sung
mot sb quy dinh coa thi tuc hanh chinh cua Thong tu sé 05/2008/TT-BTP ngay
23/9/2008, Thong tu s6 03/2008/TT-BTP ngay 25/8/2008 va Thong tu sb 01/2010/TT-
BTP ngay 09/2/2012 cta B Tu phap.



Maiu TP-TVPL- 02

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tu do - Hanh phic

PON PANG KY HOAT PONG
CHI NHANH CUA TRUNG TAM TU VAN PHAP LUAT

Kinh gti: S& Tu phap tinh (thanh phd)..........coovveveiveeeeeeeeeeeeeen.

Chi nhanh ctia Trung tAm tu van phap Iudt................cccoeveeiinnn., dé nghi dang ky hoat dong
v6i cac ndi dung sau day:

1. (ghi tén day di ciia Chi nhanh bang chit in hoa):

Thé tu vin vién phap luat (Ching chi hanh nghé ludt su) SO: ..o, cap
Ngay....../coced ecerennn

4. Pham vi hoat dong:



SHO VAN i Chic danh:.........coooveiiiiicieeee e
SHO VAN o Chirc danh:..........oooveiiiiiiiee e,
SHO VAN i Chlirc danh:.........cooovviiiiiiiiiiiceceecc e

Chi nhanh cta Trung tAm tu van phap luat xin cam doan nghiém chinh tuan thii phap luat va thyc
hién day du cac nghia vy theo quy dinh cuia phép lut.

Tinh (thanh phé), ngay — thing — ndm
TRUONG CHI NHANH
(Ky va ghi 13 ho tén)



3. Thay ddi ndi dung ding ky hoat dong ciia Trung tAm tw van phap luit,
chi nhanh

Trinh tu thuc hién:

- Cham nhat 13 mudi ngay lam viéc, ké tir ngdy c6 quyét dinh thay doi tru so
hodc Giam dbc Trung tdm, Truéng Chi nhanh, tu van vién phap luat, luat su, thi Trung
tam tu van phap luat, Chi nhanh phai giri thong bao bang vin ban cho S¢ Tu phap noi
dang ky hoat dong vé viéc thay doi.

- Trong thoi han bay ngay lam viée, ké tir ngay nhan du hd so hop 1¢, S& Tu
phap thyuc hién viéc ghi noi dung thay ddi néu trén vao Gidy dang ky hoat dong cua
Trung tdm, Chi nhanh va giao lai ban chinh Gidy dang ky hoat dong cho Trung tdm,
Chi nhénh sau khi da hoan tat thu tuc.

- Trong qué trinh hoat dong, néu t6 chic chi quan quyét dinh thay déi vé mirc
thu thi lao hodc sira doi, bo sung quy ché t6 chirc, hoat dong cta Trung tdm thi Trung
tam tu van phap luat c6 trach nhiém guri biéu thu lao, quy ché méi cho S& Tu phap noi
dang ky hoat dong cia Trung tam.

Cach thire thwe hién: Truc tiép hoic qua dudng buu dién.

Thanh phin hd so:

- Ban chinh Gidy ding ky hoat dong cua Trung tAm tu van phap luat, Chi
nhanh;

- Gidy x4ac nhén try s moi ciia Trung tdm, Chi nhanh trong trudng hop thay doi
tru soé;

- Quyét dinh vé& viéc ctr Giam dbc Trung tdm, Truong Chi nhanh trong trudng
hop thay doi Giam dbc Trung tam, Truéng Chi nhénh;

- H6 so dé nghi cép Thé tu van vién phap luat, hd so cua luét su trong truong
hop bd sung tu van vién phap luat, luat su. S& Tu phap xem xét, cap Thé tu van vién
phap luat cho nguoi dugc dé nghi.

S6 hrong ho so: 01 bd.

Thoi han gidi quyét: Trong thoi han bay ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho
so hop I¢.

Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: S& Tu phéap

Péi twong thue hién thii tuc hanh chinh: T chic

Tén méu don, miu td khai: Mau Thong bao vé viéc thay doi ndi dung ding
ky hoat dong cua Trung tim tu van phap luat (Mau TP-TVPL-11 ban hianh kém theo
Thong tu s6 01/2010/TT-BTP cua Bo truong Bo Tu phap ngay 09/02/2010 quy dinh
chi tiét va hudng din thi hanh mét s6 diéu ciia Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP ngay 16
thang 7 nim 2008 ctia Chinh phu vé tu van phap luat).

L¢ phi: Khong
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Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong cua Trung
tam tu van phap luat, Gidy ding ky hoat dong ctia Chi nhanh Trung tim tu van phap
luat.

Yéu ciu, diéu Kién thwc hién thi tuc hanh chinh: Khong
Can ct phap ly cua thi tuc hanh chinh:
- Nghi dinh s 77/2008/ND-CP ctia Chinh phu ngay 16/7/2008 vé tu van phép luat;

- Thong tu s6 01/2010/TT-BTP ctia BO Tu phap ngay 09/02/2010 quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mot sd didu ctia Nghi dinh s 77/2008/ND-CP ngay 16
thang 7 nam 2008 ctia Chinh phu vé tu van phap luat.
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Maiu TP-TVPL-11

TEN TO CHUC CHU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TRUNG TAM Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic
TU VAN PHAPLUAT e

Tinh (thanh pho), ngay — thdng — ndm
THONG BAO

VE VIEC THAY POI NQI DUNG PANG KY HOAT PONG
CUA TRUNG TAM TU VAN PHAP LUAT

Kinh gti: S& Tu phap tinh (thanh ph).........

Trung tAm tu vin phap ludt (tén goi day di):.........cooiieiiiiiiie e,

Gidy dang ky hoat dong s6:.................. cap ngay...... thang...... 11F:11 R
DA G U SO i ———
Piénthoai:.................. . Fax:ooooooooiiiiiii, Email

Trung tim tu van phéap ludt xin hoan toan chiu trich nhiém vé ndi dung thong bao nay va dé
nghi S¢ Tu phap tinh (thanh phd)......... ghi n6i dung thay dbi néi trén vao Gidy ding ky
hoat dong cua Trung tam.

Tai li¢u guri kem:

GIAM POC TRUNG TAM
(ky tén, dong dau)
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4. Cham dirt hoat dong ciia Trung tAm tw van phap luit trong truong hop
theo quyét dinh ciia té chirc chii quan

Trinh ty thwe hién:

- Trong trudong hop chim dut hoat dong theo quyét dinh cta té chirc chii quan
thi cham nhat la sdu muoi ngay, trudc thoi diém du kién cham dut hoat dong, td churc
chu quan phai thong bao bang van ban cho S¢ Tu phép, noi dang ky hoat dong.

- Cham nhit 13 muoi 1im ngay, ké tir ngay cham dat hoat dong, to chirc chu
quan phai ndp lai Gidy ding ky hoat dong ctia Trung tim tu van phép ludt cho S¢ Tu
phap noi cip Gidy dang ky hoat dong.

Cach thire thuwe hién: Truc tiép hoic qua dudng buu dién.

Thanh phén hd so:

- Thong bao cua td chirc chu quan vé viéc chdm dut hoat dong;

- Quyét dinh chidm dut hoat dong cua Trung tam tu van phap luat;

- Ban chinh Gidy dang ky hoat dong ctia Trung tm tu van phép lut.

S6 lrgng ho so: 01 bo.

Thoi han giai quyét:

Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Sé Tu phap

Péi twong thue hién thii tuc hanh chinh: T4 chuc.

Tén miu don, miu té khai: Mau thong bao vé viée cham dut hoat dong cua
Trung tdm tu van phap luat (MAu TT-TVPL-12 ban hanh kém theo Théng tu s
01/2010/TT-BTP cia B truong Bé Tu phap ngdy 09/02/2010 quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot sé diéu cia Nghi dinh s 77/2008/ND-CP ngay 16 thang 7
nam 2008 caa Chinh phi vé tu van phap luat).

L¢ phi: Khong.

Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh Cham dut hoat dong cua
Trung tdm tu van phép luat

Yéu céu thuwe hién thi tuc hanh chinh:

Trude thoi diém chdm dut hoat dong, Trung tam tu van phap luat phai lam thu
tuc chdm dut hop déng lao dong da ky vdi ludt su, cong tac vién va nhan vién cua
Trung tdm; thyc hién xong céc vu viéc ma Trung tam da nhan. Trong truong hop
khong thé thuc hién xong vu viéc thi Trung tdm phai thoa thudn vdi cd nhan, t6 chirc
yéu cau tu van phap luat vé viée xtr 1y vu viéc do.

Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s 77/2008/ND-CP cta Chinh phit ngay 16/7/2008 vé tu van phap
luat;

- Thong tu s6 01/2010/TT-BTP ciia B§ Tu phap ngay 09/02/2010 quy dinh chi
tiet va hudéng dan thi hanh mdt s6 di€u cua Nghi dinh so 77/2008/ND-CP ngay

16/7/2008 ciia Chinh phu vé tu van phap lut.
13



Mau TP-TVPL-12

TEN TO CHUC CHU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TRUNG TAM Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic
TU VAN PHAPLUAT e

Tinh (thanh pho), ngay — thdng — ndm

THONG BAO
VE VIEC CHAM DUT HOAT PONG CUA TRUNG TAM
TU VAN PHAP LUAT
(HOAC CHI NHANH CUA TRUNG TAM TU VAN PHAP LUAT)
Kinh gtri: S& Tu phap tinh (thanh ph).........

Trung tm tu van phap [udt (ten goi AAY GU) .. ...oveeeeeeeeeeeee e e,

Cham dut hoat dong ciia Trung tAm tu van phap luat (Chi nhanh cia Trung tim) ké tir
ngay.......thang.....ndm............ theo Quyét dinh s6 ............... ngay ....... thang
....... nam........... cua (tén to chirc ra Quyét dinh)..................cooeiiiiiini

Trung tdm tu van phap ludt cam doan thyc hién ddy du nghia vu thué, thanh toan xong céac
khoan no, giai quyét xong cac hop dong dich vu phap 1y di ky két vai khach hang va cac hop
dong da ky két voi tr van vién phap luat, nhan vién va cong tic vién phap luat cua Trung tim
tu van phap luat (Chi nhanh cta Trung tm tu van phép luat).

GIAM POC TRUNG TAM

(ky tén, dong dau )
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5. Cham dut hoat dong trung tAim tw van phap luit trong trudong hop bi
thu hdi gidy ding ky hoat dong

Trinh ty thwe hién:

- Trong thoi han bay ngay lam viéc, ké tir ngay thu hoi Gidy ding ky hoat dong,
S& Tu phap c6 trach nhiém thong bao véi to chirc chu quan vé viée thu hdi Gidy ding
ky hoat dong cta Trung tAm tu van phép luat.

- Trong thoi han sau muoi ngay, ké tir ngay bi thu hdi Gidy dang ky hoat dong,
Trung tAm tu van phap luat phai 1am thu tuc cham dut hop dong lao dong da ky voi
luat su, cong tac vién va nhan vién cia Trung tdm; thuc hién xong cdc vu viéc ma
Trung tAm d3 nhan. Trong truong hop khong thé thyc hién xong vu viéc thi Trung tdm
phai thoa thuan véi ¢4 nhén, t6 chirc yéu cau tu van phap luat vé viéc xir Iy vu viée do.

Cach thire thwe hién: Truc tiép hoic qua duong buu dién.
Thanh phin hd so:
S6 lrong ho so: 01 bd.

Thoi han giai quyét: Trong thoi han bay ngiy lam viéc, ké tir ngay thu hoi
Gidy dang ky hoat dong.

Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: S Tu phéap

Péi twong thure hién thii tuc hanh chinh: T6 chuc.

Tén miu don, miu t& khai: Khong

Lé phi: Khong

Két qua thwc hién thii tuc hanh chinh: Chdm dut hoat dong cua Trung tim tu
van phap luat.

Yéu ciu, diéu Kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong

Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Nghi dinh sé 77/2008/ND-CP cta Chinh phu ngay 16/7/2008 vé tu van phap
luat.

6. Cham dirt hoat dong ciia chi nhanh Trung tAm tw van phap luat

Trinh ty thuc hién:

- Trong truong hgp Chi nhanh Trung tdm tu van phap luat chim dirt hoat dong
theo quyét dinh cia t6 chirc chi quan hodc do bi thu hoi Gidy ding ky hoat dong thi
Trung tim tu van phép luat thanh lap Chi nhanh phai lam thi tuc cham dit hop dong
lao dong da ky v6i luat sur va nhan vién cia Chi nhanh, chdm dat hop dong cong tac vién.
Trung tam cé trach nhi¢ém thoa thudn véi ca nhan, t6 chuc yéu cau tu van phap luat vé
viéc xtr Iy vu viéc ma Chi nhanh d3 nhan nhung chwa hoan thanh hodc chuyén giao vu
viéc dé Trung tAm tiép tyuc thyc hién.
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- Cham nhét 1a muoi 1im ngay, ké tir ngady chdm dut hoat dong cua Chi
nhanh, Trung tdm tu van phéap lut ndp lai Gidy dang ky hoat dong ciia Chi nhanh cho
S Tu phap noi cap Gidy dang ky hoat dong.

Cach thire thwe hién: Truc tiép hoic qua dudng buu dién.

Thanh phin hd so:

- Quyét dinh cua to chtrc chii quan vé viéc cham dut hoat dong ctia Chi nhanh
Trung tAm tu van phéap ludt hodc Quyét dinh thu hoi Gidy ding ky hoat dong cua Chi
nhanh Trung tdm tu van phap luat.

- Ban chinh Gidy ding ky hoat dong ctia Chi nhanh Trung tim tu van phap lut.

S6 lwgng hd so: 01 bo.

Thoi han gidi quyét: Cham nhat 1a muoi lam ngiy, ké tir ngdy cham dut hoat
dong cua Chi nhéanh.

Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Sé Tu phap

Péi twong thue hién thii tuc hanh chinh: T6 chuc.

Tén miu don, miu to khai: Mau thong bao vé viéc chdm dut hoat dong cua
Trung tdm tu van phap ludt, Chi nhanh Trung tim tu van phap luat (Mau TT-TVPL-12
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2010/TT-BTP cia Bo truong Bo Tu phap ngay
09/02/2010 quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sé didu cia Nghi dinh sd
77/2008/ND-CP ngay 16 thang 7 nim 2008 ctia Chinh phii vé tu vn phép luat).

L¢ phi: Khong.

Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Cham dut hoat dong ctia Chi nhanh
Trung tdm tu van phép lut.

Yéu cu thue hién thii tuc hanh chinh: Trung tdm tu vn phap luat thanh lap
Chi nhanh phai lam thi tyc chdm dut hop dong lao dong di ky vai luat su va nhan vién
ctia Chi nhanh, chim diat hop dong cong tac vién. Trung tdm cé trach nhiém thoa
thuan v&i c4 nhan, té chirc yéu cau tu van phap ludt vé viéc xir Iy vu viéc ma Chi
nhénh da nhan nhung chua hoan thanh hoac chuyén giao vu viéc dé Trung tdm tiép tuc
thuc hién.

Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s 77/2008/ND-CP ciia Chinh phu ngay 16/7/2008 vé tu van phap
luat;

- Thong tu s6 01/2010/TT-BTP ctia Bo Tu phap ngay 09/02/2010 quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mot sd didu ciia Nghi dinh s 77/2008/ND-CP ngay 16
thang 7 nam 2008 ctia Chinh phu vé tu van phap luat.
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Mau TP-TVPL-12

TEN TO CHUC CHU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TRUNG TAM Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic
TU VAN PHAPLUAT s

Tinh (thanh pho), ngay — thdng — ndm

THONG BAO
VE VIEC CHAM DUT HOAT PONG CUA TRUNG TAM
TU VAN PHAP LUAT
(HOAC CHI NHANH CUA TRUNG TAM TU VAN PHAP LUAT)
Kinh gtri: S& Tu phap tinh (thanh ph).........

Trung tAm tu vin phap ludt (ten goi Ay di):. . ...ocovoveeeeeee e

Cham dut hoat dong ciia Trung tAm tu van phap luat (Chi nhanh cia Trung tim) ké tir
ngay.......thang.....ndm............ theo Quyét dinh s6 ............... ngay ....... thang
....... nam........... cua (tén to chirc ra Quyét dinh)..................cooeiiiiiini

Trung tdm tu van phap ludt cam doan thyc hién ddy du nghia vu thué, thanh toan xong céac
khoan no, giai quyét xong cac hop dong dich vu phap 1y di ky két vai khach hang va cac hop
dong da ky két voi tr van vién phap luat, nhan vién va cong tic vién phap luat cua Trung tim
tu van phap luat (Chi nhanh cta Trung tm tu van phép luat).

GIAM POC TRUNG TAM

(ky tén, dong dau )
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7. Thu hoi Gidy ding ky hoat dong ciia Trung tAm tw van phap luat, chi
nhanh

7.1 Trong truwong hop Trung tam tw vin phdp ludt, Chi nhinh khong dii s6
lwong ludt sw, tw vin vién phdp lugt theo quy dinh ciia Nghi dinh sé 77/2008/ND-
cp

Trinh ty thuc hién:

- Trong trudng hop Trung tim tu van phap luat, Chi nhanh khéng dua sb luong
luat su, tw van vién phép luat theo quy dinh cta Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP, thi
trong thoi han sau muoi ngay, td chire chu quan c6 trach nhiém bo sung luat su hodc tu
van vién phap luat dé dam bao du diéu kién. Néu qua thoi han néu trén ma Trung tim
tu van phép luat, Chi nhanh vin khong du sé luong luat su, tu van vién phap luat theo
quy dinh thi Giam ddc So Tu phép noi cap Gidy dang ky hoat dong ra quyét dinh thu
hodi Gidy dang ky hoat dong ctia Trung tAm tu van phap luat, Chi nhanh.

- Quyét dinh thu hoi dugc giri cho Trung tAm tu van phéap luat, Chi nhanh, t6
chte chit quan, Bo Tu phap va cic co quan quan Iy nha nudc vé lao dong, thué va con
dau.

Cach thire thwe hién: Truc tiép hoic qua dudng buu dién.

Thanh phin hd so:

Quyét dinh thu hoi Gidy dang ky hoat dong cua Trung tm tu van phap luat, Chi
nhanh Trung tdm tu van phap luat.

S6 lwong hd so: 01 bo.

Thoi han gidi quyét: Sau sdu muoi ngay ké tir ngdy Trung tAm tu van phép
luat, Chi nhanh khong du sb luong luat su, tu van vién phép luat theo quy dinh cua
Nghi dinh s6 77/2008/NDP-CP ma t6 chtc cha quan van khong bd sung du sé luong
luat su, tu van vién phap luat do.

Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Sé Tu phap

Pdi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc.

Tén miu don, miu t& khai: Khong

L¢ phi: Khong

Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Chdm dut hoat dong cua Trung tim tu
van phap luat, Chi nhanh Trung tdm tu van phap luat

Yéu céu thuwe hién thi tuc hanh chinh:

- Khi Trung tAm tu van phap luat, Chi nhanh khong du s lwong luat su, tu van
vién phap luat theo quy dinh ctia Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP, thi trong thoi han sau
muoi ngay, t6 chirc cha quan c6 trach nhi¢m bo sung luat su hoac tu van vién phap
luat dé dam bao du diéu kién. Néu qua thoi han néu trén ma Trung tim tu vn phap
luat, Chi nhanh van khong du s6 luong luat su, tu van vién phap luat theo quy dinh thi
bi thu hdi Gidy dang ky hoat dong.
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- Trung tAm tu van phap luat, Chi nhanh bi thu hdi Gidy ding ky hoat dong phai
thuc hién thu tuc chdm dut hoat dong quy dinh tai Piéu 16 cua Nghi dinh sb
77/2008/ND-CP va Piéu 11 ciia Thong tu sé 01/2010/TT-BTP cua B truong Bo Tu
phap ngay 09/02/2010 quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu cua Nghi
dinh s6 77/2008/ND-CP ngay 16 thang 7 nam 2008 cia Chinh phii vé tu van phép luat.

Can c phap ly cua thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s 77/2008/ND-CP ctia Chinh phii ngay 16/7/2008 vé tu van phap
luat;

- Thong tu s6 01/2010/TT-BTP ctia B4 Tu phap ngay 09/02/2010 quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu cia Nghi dinh s 77/2008/ND-CP ngay
16/7/2008 cua Chinh pha vé tu van phap luét.

7.2 Trong trwong hop Trung tém tw vin phdp ludt, Chi nhdnh bi xir phat vi
pham hanh chinh véi hinh thivc xiv phat bé sung la twéc quyén siv dung Gidy ding
ky hoat dong khong thoi han

Trinh tu thuc hién:

- Trong trudng hop Trung tim tur van phap lut, Chi nhanh bi xtr phat vi pham
hanh chinh véi hinh thirc xtr phat bd sung 13 tuéc quyén st dung Gidy ding ky hoat
dong khong thoi han, thi Trung tAm tu van phap luat, Chi nhanh bi thu hdi Gidy dang
ky hoat dong.

- Cham nhat 1a mudi lim ngay 1am Viéc ké tir ngay c6 quyét dinh xir phat vi
pham hanh chinh, Giam ddc S& Tu phap noi cap Glay dang ky hoat dong ra quyét dinh
thu hoi Gidy ding ky hoat dong cua Trung tdm tu van phép luat, Chi nhanh.

- Quyét dinh thu hoi dugc giri cho Trung tAm tu van phéap luat, Chi nhanh, t6
chte chit quan, Bo Tu phap va cic co quan quan Iy nha nudc vé lao dong, thué va con
dau.

Cach thire thwe hién: Truc tiép hoic qua dudng buu dién.

Thanh phin hd so:

- Quyét dinh thu hoi Giéy dang ky hoat dong cia Trung tam tu van phap luat,
Chi nhanh Trung tim tu van phap lut.

S6 lwong hd so: 01.

Thoi han giai quyét: Cham nhét 1a muoi 1im ngay 1am viée, ké tir ngay co
quyét dinh xr phat vi pham hanh chinh.

Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Sé Tu phap

Péi twong thue hién thii tuc hanh chinh: T4 chuc.

Tén miu don, miu to khai: Khong.

L¢ phi: Khong.

Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Chdm dut hoat dong cta Trung tim tu
van phap luat, Chi nhanh Trung tdm tu van phap luat.
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Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Trung tdm tu van phap
luat, Chi nhanh bi xir phat vi pham hanh chinh véi hinh thirc xir phat bo sung 13 tudc
quyeén su dung Gidy dang ky hoat dong khong thoi han.

Can cr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP ctia Chinh phii ngay 16/7/2008 vé tu van phap
luat;

- Théng tu s6 01/2010/TT-BTP cua Bé trudng B Tu phap ngay 09/02/2010
quy dinh chi tiét va hudéng dan thi hanh mot s diéu cua Nghi dinh s 77/2008/ND-CP
ngay 16 thang 7 nam 2008 cta Chinh pha vé tu van phap lut.

8. Cip thé tw van vién phap luat
Trinh ty thuc hién:

- Ngudi dé nghi cdp Thé tu van vién phéap luat gii 01 bd ho so truc tiép hoic
qua hé thong buu chinh dén Sé Tu phap.

- Trong thoi han ndm ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 1€, S6 Tu
phap, noi Trung tim tu van phap luat dang ky hoat dong c6 trach nhiém cap Thé tu
van vién phép luat cho ngudi du diéu kién; trong trudng hop tir chdi, phai thong bao 1y
do bang vin ban.

Cach thire thwe hién: Truc tiép hoic qua dudng buu dién.

Thanh phin hd so:

- Gidy dé nghi cdp Thé tu van vién phap luat;

- Ban sao Bang cir nhan luat;

- Gidy x4c nhan vé thoi gian cong tac phap luat ciia ngudi duoc dé nghi.
S6 lwgng hd so: 01 bo.

Thoi han giai quyét: Trong thdi han nim ngay lam viée, ké tir ngay nhan du
hd so hop 18.

Co quan thyc hién cac thi tuc hanh chinh: S¢ Tu phap.
Péi twong thue hién thii tuc hanh chinh: C4 nhén.

Tén miu don, miu to khai: Mau Gidy dé nghi cap Thé tu van phap luat (Mau
TT-TVPL-05 ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2010/TT-BTP cia Bo truong Bo Tu
phap ngay 09/02/2010 quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s diéu cua Nghi
dinh s6 77/2008/ND-CP ngay 16 thang 7 nim 2008 ctua Chinh phu vé tu vin phap
luat).

Lé phi: Khong

Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Thé tu van phap lut.

Yéu cau thye hién thii tuc hanh chinh: Tu van vién phép luat phai c6 du cac
diéu kién theo quy dinh tai khoan 1, Diéu 19 cuia Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP, cu thé
nhu sau:
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- C6 nang lyc hanh vi dan su dﬁy du, co phém chat dao duc tdt, khong phai l1a
nguoi dang bi truy ctu trach nhiém hinh sy hodc da bi két an ma chua duoc xo04 an
tich;

-Co Béng cu nhan luat;

- Co thoti gian cong tac phap luat tir ba nam trd 1€n.

Can ct phap ly cia tha tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s 77/2008/ND-CP ctia Chinh phii ngay 16/7/2008 vé tu van phap
luat;

- Nghi dinh s6 05/2012/ND-CP ngay 02/02/2012 ctia Chinh pha stra do6i, bo
sung mot s6 diéu cua cac Nghi dinh vé ding ky giao dich bao dam, tro gitip phap 1y,
luat su, tu van phép luat.

- Thong tu s6 01/2010/TT-BTP ctia B6 Tu phap ngay 09/02/2010 quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mot sd didu ctia Nghi dinh s 77/2008/ND-CP ngay 16
thang 7 nam 2008 ciia Chinh phii vé tu van phap luat;

- Théng tu s& 19/2011/TT-BTP sira ddi, bd sung mot sé quy dinh cia tha tuc
hanh chinh cia Théng tu sé 05/2008/TT-BTP ngay 23/9/2008, Thong tu sb

03/2008/TT-BTP ngay 25/8/2008 va Thong tu sb 01/2010/TT-BTP ngay 09/2/2012
cua BO Tu phap.
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Méau TP-TVPL- 05

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tu do - Hanh phic

GIAY PE NGHI
CAP THE TU VAN VIEN PHAP LUAT

Kinh gri: S& Tu phap tinh (thanh phd).............ccoooeiiiiiiiiiie .

Trung tAm tu vin phép luat (hodc Chi nhanh):

Quyét dinh thanh 1ap Trung tdm (Chi nhanh) $O:.........ccccoo..... ngay......[...../.......cua
Dia chitry SO clla TrUNG tAM:....cc.eiiiiiiieiecie ettt ettt re e be e aeeebeeaeeneas
Pién thoai:....cccovvvviieiiiiiiiiiiie, FaX oo
2553 USRS

Dé nghi S& Tu phap cip Thé tu van vién phap luat cho 6ng/ba c6 tén sau day:

Ho Vaten. ..., Nam, nit..............cooeeen.
Sinh ngay....... Jocioid oo tai tinh, thanh phd : ...,
SE Ching MUND thU & ...,

(ghi chi: néu c6 tir 02 ngudi trd 1én thi 1ap danh sach trich ngang)

Tinh (thanh pho), ngay — thang  ndm

GIAM POC TRUNG TAM
(hoic TRUONG CHI NHANH)

(Ky tén, dong dau)
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9. Thu hoi thé tw van vién phap luat
Trinh ty thyc hién:

- Nguoi duoc cap Thé tu van vién phap luat ma thudc cac truong theo quy dinh
ctia khoan 2 diéu 20 Nghj dinh s6 77/2008/ND-CP thi cham nhat 14 ba muoi ngay, ké
tir khi phat hién nguoi d6 khong con du tiéu chuan cia tu van vién phap luat, Trung
tam tu van phap luat noi nguoi khong con du tiéu chuan cia tu van vién phap luat 1am
viéc phai c6 vin ban dé nghi S& Tu phap noi cap Thé tu van vién phap luat tién hanh
thu hoi Thé tu van vién phap luat.

- Trong thoi han bay ngdy 1am viéc, ké tir ngdy nhan dugc vin ban dé nghi,
Giam dbc SO Tu phap ra quyét dinh thu hdi Thé tu van vién phép luat.

- Quyét dinh thu hdi Thé tu van vién phap ludt dugc giri cho Trung tAm tu van
phép luat, Chi nhanh, t6 chitc cha quan, Bo Tu phap va cac co quan quan Iy nha nudc vé
lao dong, thué.

Cach thire thwe hién: Truc tiép hoic qua dudng buu dién.
Thanh phén hd so: Vin ban dé nghi cua Trung tim tu van phép luat.
S6 lwong hd so: 01 bo.

Thoi han giai quyét: Trong thoi han bay ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc
van ban de nghi ctia Trung tam tu van phap luat.

Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Sé Tu phap.

Péi twong thue hién thii tuc hanh chinh: T6 chic.

Tén miu don, miu t& khai: Khong

L¢ phi: Khong

Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh thu hdi Thé tu van vién phap

luat.

Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong.

Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s 77/2008/ND-CP ciia Chinh phu ngay 16/7/2008 vé tu van phap
luat;

- Thong tu s6 01/2010/TT-BTP ctia Bd Tu phap ngay 09/02/2010 quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mot sd didu ctia Nghi dinh s 77/2008/ND-CP ngay 16
thang 7 nam 2008 ctia Chinh phu vé tu van phép luat.

10. Cip lai thé tw van vién phap luit
Trinh tu thuc hién:

- Trong trudng hop Thé tu van vién phap luat bi mat hodc bi hu hong khong thé
tiép tuc sir dung duoc tu van vién phap luat ndp cho Trung tim tu van phap luat hodc
Chi nhanh noi minh lam viéc 01 b ho so d€ nghi cap lai Thé tu van vién phap luat.
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- Trung tAm tu van phép luat, Chi nhanh c6 trach nhiém gui hd so dé nghi cap
lai Thé tu van vién phép lut cho S& Tu phép.

- Trong thoi han bay ngay lam viée, ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢, S& Tu
phap c6 trach nhiém cip lai Thé tu van vién phép luat cho ngudi c6 yéu cau.

Cach thire thue hién: Truc tiép hoic qua dudng buu dién.
Thanh phin hd so:

- Gidy d& nghi cap Thé tu van vién phép luat, trong d6 c6 xac nhan ctia Trung
tam tu van phéap luat hodc Chi nhanh vé tinh trang ctia Thé tu van vién phép luit;

- Hai anh chén dung ¢& 2 cm x 3 cm;
- Thé tu van vién phap luat cii (trong trudng hop Thé bi hu hong).
S6 lwgng hd so: 01 bo.

Thoi han gidi quyét: Trong thoi han bay ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd
so hop I¢.

Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Sé Tu phap.

Péi twong thue hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan, t6 chiec.

Tén miu don, miu to khai: Khong.

L¢ phi: Khong.

Két qua thye hién thii tuc hanh chinh: Thé Tu véan vién phép luat.
Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong.

Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Thong tu s6 01/2010/TT-BTP cua Bo trudng B6 Tu phap ngay 09/02/2010 quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét s6 diéu ciia Nghi dinh sé 77/2008/ND-CP
ngay 16 thang 7 nam 2008 cta Chinh pha vé tu van phap luat.
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